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Career S

Formato para la carta

Utilice el encabezado de su resume para su informaciéon de contacto

Fecha

Sr. Jason Doe, Director de ingenieria
Compania aeroespacial
Ciudad, Estado, Codigo postal

Estimado Sr. Doe,

Le escribo en relacidén con mi solicitud para un puesto de pasantia de verano en la
compania aeroespacial. Envié mi curriculum durante la feria de carreras CEAT en septiembre
y me entrevisté con usted el 10 de octubre. Me complacié mucho tener la oportunidad de
entrevistarme y aprender mds sobre el programa de pasantias de la compania
aeroespacial. Entiendo que esté ocupado, pero quiero que sepa la sinceridad de miinterés
en trabajar con ustedes este verano.

Como usted sabe, es muy importante que los estudiantes obtengan una pasantia de calidad
si planean lograr ser comercializables en la industria de seguridad e incendios. Sé que puedo
hacerlo trabajando y aprendiendo de usted y sus colegas de la compania aeroespacial.
Estoy en el proceso de hacer planes para este verano y la compania aeroespacial es mi
primera opcion para una pasantia de calidad. gPodria informarme sobre mi situaciéon como
candidato para las prdcticas? Sélo lo pido para que, en caso de que ya no sea candidato,
pueda poner la vista en ofra oportunidad.

Permitame agradecerle de antemano su comprensidn y cooperacion en este asunto.

Atentamente,

Stan Student
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